
高苑科技大學進修推廣部休退（轉）學申請書暨離校手續單 
申請人填寫 

申 請 事 項 ： □休學      □退（轉）學
   領表日期：  年  月  日 

領表7日內請辦妥離校手續，逾期本表失效。 

班 級  入 學 管 道□獨招  □ 轉學  □轉部        

學 生 姓 名  學 號  

連 絡 電 話  身 分 證 字 號  

通 訊 地 址  

審核單位 1 

學 籍 
承 辦 人 

1.學退、操退、勒令休學、繼續休學與休學後退學者，不需辦理【休退學導師輔導紀錄表】，請完成「審核單位1」及「審核單位2」之離校 

 (□休學逾期未復學退學  □逾期未註冊退學  □修業年限屆滿退學  □其他_______________  ) 

2.□已完成【休退學導師輔導紀錄表】，請直接辦理「審核單位 2」之離校   3.□未領取各項新生獎學金 

※休學學期       ～                   承辦人: 

導 師  
所 系

助 理
 

所 系 
主 管 

 

審核單位 2 

1 

學務處

進修服

務組 
行政1F 

□就貸/減免未送件-初核： 
(就貸生應完成初核及複核手續) 

 □抽件-複核： 
  (請確認會計出納已簽章) 

□就貸/減免已送件 
(若台銀審核就貸未通過，應補繳學費，否則

將視同註冊手續未完成，予以退學。) 

□非就貸/減免生 

學生平安保險費

□已繳   元

□放棄就保 

□退學 

軍訓室 
機電2F 

兵役承辦人(女生免辦) 

住宿 
輔導組 
二宿2F 

 

2 
教務組 
(課務) 
行政1F 

□有加退選， 
     需繳/退費：            元 

□ 另案退費處理 

□ 不另案處理 

□無加退選 

會計室
行政2F 

計算學生退補費用 

3 
出納組 
行政2F 

處理學生退補費用 
 
 

※欠費未繳視同未完成離校手續,不發修業證明書。 

圖書資

訊中心  

承辦單位 

教務組組長  
進修推廣部

主 任 
 

主 任 秘 書  校  長  



自願放棄參加「學生團體保險」切結書 

 

系（科）：                  學號：                姓名：             

出生年月日：                

於辦理休學(延修)期間，自    學年度第    學期至    學年

度第    學期止，共    學期，有關學生團體保險(學生平安保

險)部份，業經承辦人員說明，本人已充份瞭解相關權利義務，

今自願放棄於休學(延修)期間繼續投保「學生團體保險」。日後

如在休學(延修)期間發生任何有關意外或疾病住院等狀況，不

得提出任何關於理賠之申請與異議。 

 

                     立切結書人：          簽章： 

                     身分證字號： 

                     與學生關係： 

家屬知情同意簽名欄：         簽章： 

家屬與學生本人關係： 

備註: 

1.立切結書人資格:學生本人需年滿 20 歲才能簽署切結書，未滿 20 歲需由法定代

理人簽署。 
 
2.家屬知情同意簽名資格:需年滿 20 歲、需為學生本人之法定代理人或法定繼承

人。   
                              

中  華  民  國          年           月          日 



高苑科技大學 學生申辦休退學輔導紀錄表 日期:    年   月    日 

部別/學制 

/所系科 

□日間部 □進修部 

□碩士□四技□二技□二專□五專 

                  (所系科)            年       班 

申請種類 
□休學   

□退學/轉學 

學號 
 

姓名 
 聯絡電話 

(行動電話) 

 

以下資料請訪談人員勾選(可複選)，並請簡述輔導結果及簽章 

壹、休退學原因(可複選) 

A 學業因素 B 操行因素 C 志趣因素 D 個人因素 E 其他 

□1.全部考試不及格 

□2.缺曠課時數過多 

□3.修業年限屆滿(A5) 

□4.研究生學期成績全部零分(A6) 

□5.成績連續兩學期2/3學分不及格(A7) 

□6.連續兩學期修習科目皆不及格(A8) 

□7.學科基礎能力不足學習有困難(A9) 

□8.不及格學分太多可能無法如期畢業(A10) 

□9.學業成績不佳(A11) 

□10.無重補修課(A12) 

□11.因論文因素(A13) 

□12.外籍生未通過 A2 華測(A14) 

□1.考試舞弊(B1) 

□2.賭博(B2) 

□3.犯法(B3) 

□4.操行不及格 

□5.其他(勒令 

    休退學)(B5) 

說明:                    

□6.記過太多(B6) 

□7.前期操退  

   申訴未過 (B7) 

 

 

□1.重考訓練相關(C1) 

□2.已轉學他校        (C2) 

□3.逾期未註冊(C3) 

□4.休學逾期未復學(C4) 

□5.志趣不合(C5) 

(就讀科系不感興趣) 

□6.想轉他校/相同學制  

□7.想轉他校/不同學制 

□8.想轉他校其他科系 

□9.對讀書不感興趣 

□10.不明白就讀科系未來發展 

 

□1.傷病因素(D1)     

□2.懷孕因素(D2)     

□3.家務或家人照 

    顧(D3)  

□4.經濟因素(D4)     

□5.國語文程度差(D5)   

□6.生活不適應(D6) 

□7.出國(D7) 

□8.工作(D8) 

□9.心理因素(D10) 

□10.就學環境(交通)(D11) 

 

□1.死亡(DA) 

□2.服役(DB) 

□3.退訓(DD) 

□4.轉部(廠商無法再

與之合作)(DE) 

□5.育嬰(DF) 

老師因素 

□6.上課方式無法接受(DG) 

□7.出席不正常(DH) 

□8.藉故推銷書籍物品(DI) 

□9.羞辱威脅學生(DJ) 

□10.師生人際衝突(DK) 

□11.其他有關老師因素 

貳、休退學後去向(可複選) 

暫無規劃 工作 準備考試 服役 出國 轉至他校 轉入本校 

□ 1.居家休息 

□ 2.寄居親戚家 

□ 3.已有固定工作 

□ 4.半工半讀 

□ 5.家中有工作 

□ 6.尚待求職 

□ 7.出國考試 

□ 8.轉學考試 

□ 9.參加學力測驗 

□ 10.服義務役 

□ 11.服志願役 

□ 12.出國移民 

□ 13.出國留學 

□14 轉至他校 

校名: 

                  

科系:             

□15 日間部 
學制：       

科系：       

□16 進修部 
學制：       

科系：       

導   師 

一、學生是否需要協助( □需要 □不需要 )。若需協助，請至系辦公室領取下列ABC表單辦理 

( □課業輔導：教發中心A表         □校內工讀：學務處課指組B表    □需要工作：研發處就輔組C表 ) 

二、導師與家長聯繫概況: □家長同意學生辦理。        □家長不同意。 

三、導師意見： 

 

                                          

導師簽章:                                    系助理簽章: 

系科主任 

輔導意見： 

 

主任簽章: 

 

院長 

 

輔導意見： 

 

院長簽章: 

1.學生除學退、操退、勒令休學、繼續休學與休學後退學外，須經導師、主任及專業輔導後持本單至教務處註冊組領取休、退學申請書 

2.辦理休學者請慎重考慮未來銜接學期之原科系是否停招。  

112.03.17 

製表 


